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Asunto:     RESPUESTA  AL  OFICIO  1.0/0591-2022

(lNFORMAC16N  PARA PAGINA WEB!

!NG. COSME JULIAN  LEAL CANTO

PRESIDENTE  MUNICIPAL

_P _r a a a _n _I a_~ -

Par   este   conducto,   aprovecho   iG   opc)rtunidad   para   enviarle   un
re5pefucjso  saludo  y  al  mismo  tiempo,  me  permito  dar  respuesta  a  su  atento  Oficio
NQ.1.0/0591-2022;   por   lo   aue   me   permito   hacer!e   llegar   adjiJnto   al   presents,   !a
irif!=`:-I:^=-=.=;.=`.rTir   `:.=i.:i:!=;+.a.5€;    Te5pscic    a    ic5    5GryiciG5    .y.    tr5ri-iit€5    que    5e    i-eci.iizcirl    eFi    `iCi

5[e-cretGrfCi -de  AdiTi!riistTCi£:i6.i-I -ci i-rri -d-:ig-ii-cj c;argo.

Es importante destacar, que ios departamentos que dependen de esta
Secretarfa son los siguientes:

•`Dii-ecc;6ri de  AciquisicicJi-les.
--Direcci.6n de -Recursos Humanos.
-Direcci6n de Servicic>s Medicos Municipales.
-Coordinaci6n de Capilla5 y Panteones.
-CoordinGci6n del  Rastrc> Municipal,

AgradeLcier,do de Gr!femGr.o fij5 fi{na5 afenc.icr,e5 `7` 5;,r, 3trc asijr.to qJje
tratar  par  ei  momento,  me  despido  cie  Usted,  quedando  a  sus  apreciables  6rdenes,
no sin antes reiterarie la seguridad de mi mds distinguida estimaGi6n y respeto.



SERVICIO  QUE

OTORGA:

REQuisiTcjs:

LA SECRETARiA  DE  ADMIN!STRAC16N  ES  LA  RESPONSABLE DE  PLANIFicAR,

SUPER\/isA.R  Y. VIGILAR  LA  CORRECTA  APHCAC!6N  DE LOS  RECURSOS

HUMANOS Y MATERIALES,  AS[ COMO  DE  LOS SERVICIOS  GENERALES Y

MEDicGS,  DE LA  ADj'viiNisTRAti6N  PdBLicA  Ml!NIC:lp.AL

-PA'RA -EL -6PTiMC)TUNCIONAMIENTO  DE LOS  ASUNTOS  DE Su

COMPETENCIA,  EL SECRETAR!O  DE-ADM!NisTRAC!6N TRABAJA  EN

CONJUNTO  CON  LAS  DIRECGONES  DE:  ADQUISICIONES,  RECURSOS

HUMANOS  Y SERVIcic)S  MEDICOS  MUNIC!PALES,:  Asi .M.!SM+O  CC)N  LA`S

C.-C`t3R.=ii+Li,±`CiIGt,iE`3'3-i:JCA`Fi'Li,i3;f`F`ArviTEoI--`tES`T.E`L-RASTRoiviLjitii{-=iPAL.

EN  cAsO  DE QUE  LA  auDADANiA  NECEsiTE REAuzAR  ALGt!N TRA.M!TE DE

CAPILLAS  Y PANTEONES 0  DEL RASTRO  MUNICIPAL, SE LES  OTORGA  LA

ATENC16N  REQUER!DA; YA SEA  DE MANERA  PERSONAL 0 ViA TELEFONICA.

_P.ARA IAi  f7f+S_Tl.a_,NE-S _QUE .CQ.A.4.PETE.tl  ,A, i-,A.S -,A„RE,4`5 -DE

CAPILLAS Y  PANTEONES,  Asi COMO AL RASTRO  MUNICIPAL

LA  INFORMAC16N  QUE SE C)TOR.GA  ES  PERSONALIZADA,

YA  QUE ES  PREC!SO  CONOCER  CADA  CASO  EN  PARTICULAR,

DANDOLE SEGuiMiEi`iTO  OPORTU.N-0  HASTA  FjNALIZAR  FI   TRAMiTF

f'A-KA Eslo -r-u-ELJEN  ACUDIR  A  NUESTRAS  OFICINAS,  LAS  CuALES

ESTAN  UB!CADAS  EN  EL 2°.  PIS0  DE  PRESIDENCIA  MUNICIPAL;

0 TAMBIEN  COMUN!CARSE AL TELEFONO  (828)  26-90-917,

CONTANDO  CON  uN  HORARIO  nF r]8.oo  A.  16:oo HRS`



HORARic)  DE
ATENC16N:

-.®iueacif ro de Cldquis deianen

C.  ALFONS0  DE  LA  CERDA  6QN.Z,A.LEE

DF _i Ll.rJE,S ..A,  V_! E_R.N.ES

DE C)8:00  A  15:00  HRS.

SERVICIO  QUE

0TORGA:

RFni i!tiTnQ.

LA DIRECci6N  DE A.DQU!SICIONES,  ES  LA  ENCARGADA  DE

ORC-,A`N!Z,A`R,  SUPER\,J!S,A`R  ¥  CONTROLAR  LA  ADQ'Uis!Cidr<  DE BiENES,

ARRENDAMIENTOS  Y  PRESTAcic}N  DE SERVICIC)S  QUE  REQU!ERE  LA

ADMINISTRAC16N  MUNicIPAL; TOMANDO  EN  CONSIDERAC16N  Log

CRITERIOS  DE LEGALiDAD,  ECONOMiA,  EFicIENCIA,  lMPARCIALIDAD,

TRANSPARENCIA Y  HONRADEZ.

•=?-i `El|E iJEFAi€TAi-viEf`TG,  SE LLE.-v-'A  A  CABO  LA  RECEPC,ic}N  DE
-rAC;TURAS -Y  Sb DA SEGUIM!ENTO  A  LOS TRAM[TES  U  6RDENES  DE

COMPRA;  ADEMAs  DE MANTENER  ACTUALizADo  EL PADRo-nd  DE

PROVEEDORES,  NECESARio  PARA  LOS  D!FERENTES Tipos  DE

ADQUISICIONES  DE  B!ENES  Y SERV,C,OS  PARA-EL  M,lJN!C!P!O-

PARA INGRESAR  AL PADRON  DE PROVEEDORES,  ES  NECESARIO

PRESENTAR  POB  ESCRITO,  LA SOuCITUD  DE REGISTRO  Asi COM0  LA
CARTA  DE  LA EMPRESA,  COMPANiA  C)  NEGOCIQ  QUE DESEA  REALizAR

ESTE TRAMiTE,  `LO  CUAL SE  DETALLA  EN  E.L SiGLjiENTE  'LiNK.
______-----.---------~-----------------------------.-----------..

NCJIA:

(CREAR  INK CON SOuCITUD  DE REGisTRO  EN  EL PADR6N  DE PROVEEDORES Y
EJEMPLO  DE CARTA  DE  LA  EMPRESA;  LO CuAL SE  ANEXA TAMBIEN;I.

13.E  i.v-.-, Af-iEr``ji  GET-ri.I.aA'L,  .I.L .€E5Tc3  DE  .LAs  F!ut-vi+cic}i-iE5

D-E -E5-TA [s E-CRETA+gin  s{>i!q.  DIE -CALR ACTER +ii`q.-TERii*.-0 .



fRacLusas 8±

SERV'!Cio  QUE
.. 3  -,   +- l  ± -,   .    ±.   i.U i .U i.i Ll A .

L,A  LJ!Kt=L`CIUN  DE  RECURSOS  HUMANOS,

ES  LA  ENCARGADA  DE  PLANIF!CAR,  DIRIGIR  Y  ESTABLECER

TODA  LA  PARTE DE GEST16N  ADM!NISTRATIVA  RELAcioNADA

IJNICAMENTE CON  LOS TRABAJADORES  DEL MUN!C!PIO;

SE  Ocljp.A.  DE  D.A`R  t;Fr„! llhAIFNTn  ,A.  L,_A`S  PERCEPC!O,NES  Y

i-RESTAC-ic}ftiES  LABoitALES,  ADEMAS  DE REAu£Ai€  Log

PROCEDiMiENTOS  DE ALTAS  Y  BAJAS  DE PERSONAL,

Asi COMO TRAMITES  DE VACACIONES,  PROMctc16Nf

cAPAaTAci6N, pERMisos, INCAPAciDADEs y  FALTAs,
E=h`iTDE  r`TDr`€   A €i  ihlTr`c  i   A Rr`D A I  F:€

Adm6n, 2021 -2024



ricrRA-R!oDE
ATENC16N:

SERVIC!O  QUE

OTORGA:

REQUISITOS:

COMENTAR!C)S  Y
OBSERVAC.lc)NES:

s Ouuich f ytedtw fytapaha

P.A`.R`..A^T_P`,A`M.I.TESA,a++4,i+Jj,STR,J``T!`v`OS:

DE  LUNES  A  V!ERNES  /  DE 08:00  A  16:00  HRS.

HORAR!O  DE CONSULTAS:  24 HRS.

CONSULTA  MEDICA  GENERAL  PARA  PAC!ENTES  PART!CULARES  Y

DERECHC}HABiENTES,  EXAMENES  MEDICOS  EN  GENERAL

DICTAMENES,  CER"FICADOS MEDICOS,  CURACIONES,

iNYECcioNES,  SUTURAS  ( i  Y 2 HILOS), TOMA  DE  PRES16N,

FRECUENC!,A`  C,A`RD!,A`C;^`,  RET!RO  DE  PL'NTOS,  NEBULizAcioNE5,

EX-I-RAG;CldN  LJt  UNAS,  EXTRACCION  DE CUERPO  EXTRANO  EN

OJO,  LAVADO DE O!'DOS,  HIDRATAC16N Y OBSERVAC!6N,

Asi COMO MEDicAMENTOS DE EMERGENCIA.

v.-   `   .-trf i,`        ~£ .,,.r

Admen, 2021 -2024

UNicAMENTE QUE LA  PERSONA  QUE  REQulERA  DE LA  ATENCIC)N

MEDicA  a  QUE  NECES!TE REALIZAR  AIGUN TRAMITE COMO
CERTiFICADOS  MEDICOS  a  D!CTAMENES,  ACUDA  PERSONALMENTE.

SE  PRO_PORCJO_NA  A IA  CIUDADANIA. SERvjcIC)S  MEDICOS

DE SALUD  INTEGRAL  Y  PREVENTIVA,  Asi COMO

PRIMEROS  AUXIL!OS  Y  ATENC16N  MEDICA  !NicIAL,

CON  UN  COSTO  MUY  ACCESIBLE;  CON  LA  FiNAUDAD  DE

BRiiLtiDA`R  APO`r'O  A  LAS  PERSONAS  !'v`!AS  'v'ULNERABLES.



REQuisITOS;

*PARA REAuZAR  CUALQUIER TIPO  DE TRAMITE,  ES, i
_  f__  `.   _   _,-I    r+  11 ITr-A,

ND!SPENSABLE

CON.T.A`R  CON  El. TiTULO  EEL P,A`NTEON*
`                                            REQuls!TOS  PARA  INHufulAC:16N  Y£XHH.MACIcjN:

!cacopIADECERTIFICADOOACTADEDEFUNa6NUORDENDEINHUMAC16N.___  _-+Tr,.,r`,A  r`E,   I,AhlTFflN   (ORIGINAL Y  COPIA.iCOPIA  DE CERHFILAUU  u  ALi^  uL HLI  w„_,_,    _
as   TiTLJLO  DE LOTF  DE TERRENO  DEL  PANTE6N    {QRIGINAL y  COPIA!
c#  cOFiA DE iDENTiFicAadN OF!aAL DE LA pERsONA FALLEciDA.

COPIADE!DENT!FICAC16NOFICIALDELAPERSONAQUEREAuZAELTRAMITE.
COPIADECoi`v``PRC}BANTEDEDC)ivAilciLio|REciBODEAGUA,`LUZ0TE'LEFCNO}

P.A`P`,A`SC}lJ.Cl.i,A.P`SEP``i/Lcl.00E\./EL,A`C16t±!~ENC.A,Pl,LJLAS+,A,ut±!l`Cl,PALES..

ng   COM,UNICARSE A  LASECRETAR{A  DE  ADMINISTRAC!dN      ,_     --^Tpni^n"[hiTE rnndTArTAR  AL ENCARGADC).{g   Lulv7iui``L/ll`+L / `  L,  . ._~
PAPA  PC)STEP`loRMENTE CONTACTAR  AL

CUALQU!ERTIPODETRAMITE,REPORTE0QUEJAQUE_     _  L  _A.  pL  I   i   A  c`   n=lr[r\iAEPARA  REALIZAR  CuALQultK  Uru  LjL  ii`niyuiL.,  ,`.,   _..   _

c.a,RREspONDA..A.ESTEDEPA..R.T.A^ty!E.NTa,.p,RESE.NT.A.R.SEENL.A`sO.F!aN..A~sDE
LAsECRETARiADEADMiNisTRAa6N,ijBicADAsENEL20.pisoDELA

PRESIDENGAMUN,C,PALOCoMUN,CARSEALTELEFONot828,268rogl7,_       _._   _+  ^^_,\^   A    1  i./\/i  HF2t
EN  UN  HC)RARIO  DE 08:00  A  16:00 HRS.



HORAR!O  DE
ATENci6N:

SERVICIO  QUE

OTORGA:

REQUISITOS:

COMENTAR!OS Y
OBSERVAC!ONES:

fjtwitwtwfytLapal

DE LUNES  A  V!ERNES

DE  12:00 A  18:00  HRS.

fL-I?ALSTRotvtu`rtl`i`GFAL-cGivtFKiN`-L]-I-LA-siNSTALAcioNEs

FisICAS  PROpiEDAD  DEL  MUNICIP!O,  DEST!NADAS  AL

SACRIFICO  DE  ANiMALES  QUE  POSTERIORMENTE SERA

CONSUM!DO FOR LA  P0BLAC16N  COMO ALIMENTO`
.c!jET+`3T.A..=-c-+.{FiRs€i+-i,±`L,E9£`ijiFc``,'~:riEr€TgAr-viiET-`TA5

t{EC[5ARiA3 -FARA +S.u [O-FERA-Cid+N JT.  COMP-KEN-Ut  LAS  AREAS

DE DESEMBARQUE Y  DEP6SITO,  AS!' COMC)  DE MATANZA„

F`,.``-`=,±`.`sc:.i:c:T,±`RESTE3.=`r{`',v,''!c!Fc-.3`EB.Ef=.AF.'R.E3Ei-iTAr¢:

-FACTURA DEL GANADO.
-GuiA  DE TRANSITO.

-ARETE SINilGA.

PARA  REALizAR  CUALQuiER Tipo  DE TRAMITE,  REPORTE a  QUEJA

QUE CORRESPONDA  A  ESTE DEPARTAMENTO,  PRESENTARSE

EN  LAS  OFicINAS  DE  LA  SECRETARiA  DE ADMiNISTRACIC5N,

uBicAr3As  EN  Ei_ 2D.  P!So  DE  LA.  PRES!DENCLA`  M.IJN!C!P,A`L  a

CowiuftiicARSE  AL TELE-Fcj.r`jo  i828i  269-i)9-i 7f

EN  UN  HORAR!O  DE 08:00 A  16:00  HRS.


